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Standardowo program Vidor obsluguje magazyn towaréw w sposob bardzo prosty. Jedna z informacji
w kartotece towardw to ilos¢ na magazynie, ktérg mozna swobodnie zwigksza¢ i zmniejszac.

Modul Dokumenty magazynowe zmienia gospodarke magazynowa w sposob zasadniczy,
wprowadzajac obstluge magazynu za pomoca dokumentow. Pozwala to na $cista kontrole stanow
magazynowych, dobrze obrazuje jakie towary, w jakich partiach i od jakich dostawcoéw byly
dostarczane lub wycofywane z magazynu.

Duza zaleta modutu jest mozliwo$¢ przeprowadzenia w systemie pelnej inwentaryzacji, zar6wno
towarow jak i kaset!

Po dotaczeniu modutu w programie Vidor, w menu Kartoteki pojawiaja si¢ trzy dodatkowe pozycje:
Dokumenty magazynowe, Inwentaryzacja towarow, Inwentaryzacja kaset.

Inwentaryzajce moga by¢ rpzeprowadzane jedynie przez uzytkownika Admin, natomiast przegladanie
i tworzenie dokumentéw magazynowych dostepne jest jedynie dla uzytkownikéw posiadajacych
prawo "Edycja stanow magazynowych".
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1. Typy dokumentow

W oknie Dokumenty magazynowe po wybraniu opcji Typy dokumentoéw pojawi sig lista z dostepnymi
typami dokumentow. Lista moze by¢ uzupelniana o nowe typy. Typy juz utworzone nie moga by¢
usuniete, jesli zostaly juz wykorzystane przy wprowadzaniu dokumentéw. W systemie istnieja

domyslnie trzy typy dokumentow PZ (+), RW (-) i PW (+).
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1.1. Utworzenie nowego typu dokumentu

Aby utworzy¢ nowy typ dokumentu nalezy:
- w oknie Dokumenty magazynowe wybra¢ zaktadke Typy dokumentow,
- wybra¢ przycisk Nowy (lub uzy¢ skrotu klawiaturowego F5),
- na lista typow pojawi si¢ dodatkowe okno z trzema polami, ktore nalezy uzupetnié:
o Typ dokumentu — nalezy okre$li¢ trzyznakowy symbol typu dokumentu (np. PZ,

o

o

RW),

Opis — krotki opis typu lub rozwini¢cie skrotu uzytego jako symbol (np. Przyjecie
zewngtrzne, Rozchod wewnetrzny)

Dokument plusujacy — informacja czy dokument tego typu bedzie plusujacy — czyli
zwickszajacy stany magazynowe, czy nie - zmniejszajacy stany magazynowe.

- po wprowadzeniu wszystkich informacji nalezy wybra¢ przycisk Zapisz (Ctrl+S). Przed
zapisaniem warto doktadnie sprawdzi¢ wprowadzone informacje, gdyz nie bedzie mozna ich

edytowac!
- jesli z jakich$s powodow nie chcemy zapisa¢ nowoutworzonego typu, mozna zmiany anulowac

przyciskiem Anuluj (Esc)

1.2. Usunigcie typu
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Usuwa¢ typy dokumentow moze tylko uzytkownik Admin. Jesli dany typ zostal juz wykorzystany
przy wprowadzaniu dokumentow, jego usuniecie nie bedzie mozliwe.
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2. Operacje na dokumentach

W oknie Dokumenty magazynowe nalezy wybra¢ zakladke Dokumenty. Pojawi si¢ lista ze
wszystkimi dokumentami magazynowymi w systemie. Pozycje wyszarzone oznaczaja dokumenty juz
zatwierdzone.

Po wybraniu przycisku Operacje (F10) pojawi si¢ okno "Operacje na dokumentach magazynowych"
prezentujace zawarto$¢ wybranego z listy dokumentu. W oknie tym mozna wykonywaé podstawowe
operacje na dokumencie.

Dokumentéw nie mozna usuwaé — mozna natomiast usuwac pozycje z dokumentow.
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2.1. Format dokumentu

Kazdy dokument sktada si¢ z dwodch czgéci: naglowka oraz listy pozycji. W sklad naglowka
wchodzg nastgpujace informacije:

- Typ dokumentu,

- Data wystawienia — domyslnie data tworzenia dokumentu,

- Nr operatora — pole wypetiane automatycznie,

- Nr dokumentu — nadawany automatycznie przez system,

- Nr dokumentu zrodtowego — mozna tu wprowadzi¢ np. numer faktury zakupowe;j,

- Wartos¢ zakupu netto — pole wyliczane automatycznie,

- Zatwierdzony — znacznik ustawiany automatycznie po wykonaniu operacji zatwierdzenia
dokumentu,

- dane kontrahenta — dla dokumentéw PZ kontrahentem bedzie dostawca. Kontrahentem moze
tez by¢ inna videoteka w sieci, np. przy przerzucaniu towardow, lub nawet ta sama videoteka,
na ktorej dokument jest wprowadzany, np. przy zniszczeniu towaru mozna wprowadzi¢
dokument kasujacy towar,
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- Uwagi.

Pozycja dokumentu zawiera nastgpujace informacje:
- dane towaru — kod, nazwa,
- llo$¢ —ilo$¢ towaru w ramach tej pozycji,
- Cena netto — cena jednostkowa towaru netto. Dla dokumentu PZ bedzie to cena zakupu,
- Wartos¢ netto — wyliczana automatycznie warto$¢ danej pozycji: llo§¢ * Cena netto.
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2.2. Utworzenie nowego dokumentu

W oknie Operacje na dokumentach magazynowych nalezy wybra¢ przycisk Nowy (F5).
Dotychczasowa zawarto$¢ okna (prezentujgca dokument wybrany w momencie otwierania okna)
zostanie wyczyszczona, a kursor pojawi si¢ w polu Typ dokumentu. Nalezy uzupelni¢ dane
nagtéwka dokumentu (zgodnie z p. 2.1). Aby wskaza¢ kontrahenta nalezy w polu ID obszaru
kontrahent wcisngé klawisz Insert. Pojawi sie okno z lista kontrahentoéw — jest to standardowa
kartoteka dostawcow, ktdrg mozna manipulowac¢ w programie Vidor. Jesli kontrahentem ma by¢ np.
inna videoteka w sieci, nalezy ja wprowadzi¢ do kartoteki dostawcow w programie Vidor! Po
wprowadzeniu wszystkich danych nalezy zapisa¢ dokument — przyciskiem Zapisz lub Ctrl+S.
Dopiero po utworzeniu i zapisaniu nagtowka mozna dodawac pozycje do dokumentu.

Kursor ustawi si¢ automatycznie na przycisku Nowa pozycja. Aby go wybra¢ wystarczy wcisnaé
klawisz Enter lub F5. Pomigdzy naglowkiem dokumentu, a lista pozycji pojawi si¢ dodatkowe okno
do wprowadzenia pozycji. Kursor pojawi si¢ automatycznie w polu Kod towaru. Nalezy uzupetnic¢
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dane pozycji zgodnie z p.2.1. Kod mozna wprowadzi¢ recznie (jesli wprowadzony zostanie kod
nieistniejgcy w kartotece produktéw, zapis nie bedzie mozliwy) lub wybra¢ z listy towarow po
wecisnigciu klawisza Insert. Jesli dokument jest plusujacy (zwigkszajacy stany magazynowe)
konieczne jest takze podanie ceny zakupu netto. Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy
zapisa¢ pozycje dokumentu — przyciskiem Zapisz lub Ctrl+S. Okno do wprowadzania pozycji
zostanie zamknigte, a pozycja zostanie dodana do listy.

Uwaga! Ilosci towaréw wprowadzone w pozycjach dokumentu nie zostang zaktualizowane na
stanach do czasu zatwierdzenia dokumentu!

2.3. Edycja dokumentu

Dokument moze by¢ poddany edycji zanim zostanie zatwierdzony — po zatwierdzeniu edycja
zostaje zablokowana.

Po wybraniu przycisku Operacje (F10) pojawi si¢ okno "Operacje na dokumentach magazynowych"
prezentujace zawarto$¢ wybranego z listy dokumentu.

Edytowa¢ mozna zarowno nagltowek dokumentu jak i jego pozycje. To, ktory z elementow
dokumentu bedzie edytowany determinuje opcja Operacje na pozycjach w prawym-goérnym rogu
okna. Jesli opcja jest niezaznaczona edytowany bedzie nagldéwek dokumentu, a jesli zaznaczona —
pozycie.

Aby przej$¢ do edycji nalezy wybra¢ przycisk Edytuj (Ctrl+E). Po dokonaniu zmian mozna je
zapisac (przycisk Zapisz lub Ctrl+S) lub anulowac (przycisk Anuluj lub Esc).

2.4. Usuwanie pozycji dokumentu

Pozycje dokumentu mozna usuwac jesli dokument nie zostal jeszcze zatwierdzony. Aby usunac¢
pozycje nalezy ja zaznaczy¢ na liscie pozycji w oknie Operacje na dokumentach magazynowych i
wybra¢ przycisk Usun pozycje (Delete).

2.5. Zatwierdzanie dokumentu

Jesli zawarto§¢ dokumentu jest kompletna mozna go zatwierdzic. W oknie Operacje na

dokumentach magazynowych nalezy wybraé przycisk Zatwierdz (F9). Zatwierdzenie dokumentu
aktualizuje stany magazynowe zgodnie z trescig dokumentu, a takze blokuje mozliwo$¢ jego edycji.
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3. Inwentaryzacja towarow.

Po wybraniu menu Kartoteki\Inwentaryzacja towarow pojawi si¢ okno Inwentaryzacja towarOw.
Inwentaryzacja towardw moze by¢ wykonana jedynie przez uzytkownika Admin. W danej chwili
aktywna moze by¢ tylko jedna inwentaryzacja.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadza¢ kolejno zgodnie z ponizszymi punktami

3.1.  Utworzenie nowej inwentaryzacji

Zaktadka Inwentaryzacje (ikona w menu po lewej stronie okna).

Aby utworzy¢ nowa inwentaryzacj¢ nalezy wybrac przycisk Nowa inwentaryzacja (F5) i podac jej
opis i date rozpoczecia. Zapisanej inwentaryzacji nie mozna usungé. Mozna jedynie ja anulowaé
przyciskiem Anuluj.

~ Inwentaryzacja towarow > |CI|5]
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3.2. Edycja karty spisu z natury

Zaktadka Karta spisu z natury.

Po wybraniu przycisku Operacje (F10) mozna edytowac zawarto$¢ karty spisu. Pojawi si¢ okno
Operacje na karcie spisu. Po wprowadzeniu kodu towaru (r¢cznie lub z listy po nacisnigciu klawisza
Insert) nalezy przejs¢ na pole Ilos¢ (klawiszem Enter lub Tab) i podac¢ ilos¢ wskazanego towaru. Po
nacisnieciu klawisza Enter na polu ilo$¢ towar zostanie dodany do karty spisu. Pozycje na karcie
mozna usungé przyciskiem Usun, mozna takze edytowa¢ wprowadzona ilo$¢ przyciskiem Edytuj
ilos¢.

Po zamknigciu okna Operacje na karcie spisu zawarto§¢ karty mozna wydrukowac¢ lub usungé¢ w
catosci.
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~ Inwentaryzacja towarow = | L'.I|5]
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Aktywna inwentaryzacja: (4/2003), Jesienna
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3.3.  Generowanie raportu "Remanent ze spisu z natury"

Zaktadka Karta spisu z natury

Jesli wprowadzanie karty spisu zostato zakoniczone nalezy wygenerowac raport Remanent ze spisu
z natury przyciskiem Generowanie raportu... Wszystkie pozycje z karty spisu zostang zgrupowane
dla poszczegolnych towar6w. Raport mozna wydrukowac.

3.4.  Generowanie Raportu r6znic magazynowych

Raport generowany jest automatycznie po wybraniu zaktadki Raport r6znic magazynowych. Raport
mozna wydrukowaé. Pozycje wyszarzone oznaczaja, ze dany towar w ogole nie znalazt si¢ na
karcie spisu z natury.

3.5.  Generowanie dokumentow PW 1 RW

Wygenerowanie dokumentow PW i RW zamyka catg inwentaryzacj¢. Aby je wygenerowac nalezy
wybra¢ zaktadke Generowanie RW i PW.

Dokumenty PW i RW beda dostgpne w oknie Dokumenty magazynowe. W polu Nr dokumentu
zrodlowego bedg posiadaty numer inwentaryzacji, w ramach ktorej zostaty wygenerowane.
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4. Inwentaryzacja kaset

Po wybraniu menu Kartoteki\Inwentaryzacja towarow pojawi si¢ okno Inwentaryzacja towardow.
Inwentaryzacja towardw moze by¢ wykonana jedynie przez uzytkownika Admin. W danej chwili
aktywna moze by¢ tylko jedna inwentaryzacja.

4.1. Utworzenie nowej inwentaryzacji

Zaktadka Inwentaryzacje (ikona w menu po lewej stronie okna).

Aby utworzy¢ nowg inwentaryzacj¢ nalezy wybrac¢ przycisk Nowa inwentaryzacja (F5) i poda¢ jej
opis i dat¢ rozpoczecia. Zapisanej inwentaryzacji nie mozna usungé. Mozna jedynie ja anulowac
przyciskiem Anuluj.

4.2. Edycja karty spisu z natury

Zaktadka Karta spisu z natury.

Po wybraniu przycisku Operacje (F10) mozna edytowac zawarto$¢ karty spisu. Pojawi si¢ okno
Operacje na karcie spisu. Po wprowadzeniu numeru kasety i naci$nigciu klawisza Enter kaseta
zostanie dodana do karty spisu. Pozycje na karcie mozna usung¢ przyciskiem Usun.

= Inwentaryzacja kaset - 101 x|
Aktywna inwentaryzacja: [767231), Pierszwa
Karta ze spisu z natury
Lp. [Nrkasety [ose [N filmu | Tyt | -
_)_ 1 10000101 1 1 Zhoto Dezerterdw
[ =1
3
Ihwentaryzacie Edycia karty spisu Wiscie
i;% Lp. |Nrkasety [llose [N filmu [Tyt | 4]
L 1 10000101 1 1 Zhoto Dezerterdw
Karta spisu 2 i 2 10000102 1 1 Ztoto Dezerterdw
R I 10000201 1 2 Tarzan
Raport réznic
magazynow... =
vj"r N[ kasety: XX XXXXK XX
Zakonrczenie
inwentaryzacii
Wiscie Drukuj | Dperacie | Lsuri KS | Dodaj z kolektora danych |

Inng mozliwoscig wprowadzania kaset na karte spisu jest uzycie kolektora danych (przycisk Dodaj
z kolektora danych). Kolektor powinien by¢ w tym momencie potaczony z komputerem. Po
otwarciu okna Operacje na karcie spisu-kolektor danych, nalezy na kolektorze wykona¢ operacje
transmisji danych. W polu dane z kolektora pojawig si¢ wczytane dane. Zakonczenie transmisji
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zostanie potwierdzone odpowiednim komunikatem. Nastgpng operacjg bedzie dodanie wczytanych
danych do Kkarty spisu przyciskiem "<< Dodaj do karty".

-+ Inwentaryzacja kaset B 10/ x|
Aktywna inwentaryzacija: [767231), Pierszwa
Karta ze spisu z natury
Lp. [Nrkasety [llosé [N filmu [ Tyt | «
z 1 10000101 1 1 Ztoto Dezerterdw
- ? 100NN N2 1 1 Zratn Nezerterdim :
gj ] = Operacje na karcie spisu - kolektor danych 8 Z II:II_X_I
Inwentaryzacie I
Edycja karty spisu - kolektor danych Wyjscie
’\Q ' Kolektor danych |
Karta spisu 2 L.p. |Nr kasety Illos'c’: INr filrmu ITytuP |«] Dane z kolektora
natury L 1 10000101 1 1 Ztoto Dezerterdw |
(9% || 2 10000102 1 1 Ztoto Dezerterdw
g | 3 10000201 1 2 Tarzan
Raport rdznic
magazynow...
b
Zakorczenie v
inwentaryzacii = _I
« | 5 l—l << Dodaj do karty | ﬁl
Whiscie
—_ Usur I

Zawarto$¢ karty mozna wydrukowacé lub usunaé¢ w catosci.
4.3. Generowanie Raportu réznic magazynowych

Raport generowany jest automatycznie po wybraniu zaktadki Raport réznic magazynowych. Raport
mozna wydrukowac.

Raport generowany jest w ten sposob: w pierwszym kroku, dla wszystkich kaset ze spisu z natury,
sprawdzane jest, czy istnieje taka kaseta w bazie kaset. Jesli nie istnieje, jest to rdéznica na "plus".
Pod uwagg brane sg wszystkie kasety z bazy bez wzgledu na to czy figuruja jako wypozyczone oraz
bez wzgledu na lokalizacje. W drugi kroku dla kazdej kasety w bazie danych, ktéra nie jest
wypozyczona 1 ktéra jest przypisana do biezacej lokalizacji, sprawdzane jest, czy istnicje taka
kaseta na karcie spisu z natury. Jesli nie istnieje, jest to réznia "na minus".

Rdznica warto$ci zwigzana jest z ceng zakupu filmow.

4.4, Zakonczenie inwentaryzacji

Po wybraniu zakladki Zakoficzenie inwentaryzacji i potwierdzeniu inwentaryzacja zostanie
zamknigta. W przeciwienstwie do inwentaryzacji towaréw zadne dokumenty nie bedg generowane.
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